
คําอธิบายทะเบียนคุมทรัพยสิน  (กส.1) 

การบันทกึทะเบียนคุมทรัพยสิน ใหบันทกึทะเบียน  1  ใบ  ตอ  ทรัพยสิน  1  รายการ  หรือตอชุดหรือ 
ตอกลุมแลวแตกรณี   ตลอดอายุการใชงานทรัพยสิน นั้น 

1.  สวนราชการ  ใหระบุชื่อสวนราชการตนสังกดั 
2.  หนวยงาน                                 ใหระบุชื่อหนวยงานที่รับผิดชอบทรัพยสิน 
3.  ประเภท  ใหระบุประเภทของทรัพยสิน  เชน  อาคาร  ส่ิงปลูกสราง 

หรือครุภัณฑตามการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ 
ของสํานักงบประมาณ 

4.  รหัส  ใหระบุหมายเลขประจําทรัพยสิน 
5.  หมายเลขและทะเบียน  ใหระบุหมายเลขเครื่อง / หมายเลขทะเบียนของทรัพยสิน 
6.  ลักษณะ / คุณสมบัติ                  ใหระบุรายละเอียดหรือคุณสมบัติของทรัพยสิน 
7.  ยี่หอ                                           ใหระบุยี่หอของทรัพยสิน 
8.  รุน / แบบ                                   ใหระบุรุนหรือแบบของทรัพยสิน 
9.  สถานที่ตั้ง / หนวยงานที่  ใหระบุสถานที่ตั้งของทรัพยสิน  หรือหนวยงานที่รับผิดชอบ 

รับผิดชอบ                                  ทรัพยสินนั้น 
10.  ชื่อผูรับจาง                                ใหระบุชื่อผูรบัจาง 
11.  ที่อยู                                           ใหระบุที่อยูของผูรับจาง 
12.  โทรศัพท                                    ใหระบุหมายเลขโทรศัพทของผูรับจาง 
13.  สัญญาเลขที่                              ใหระบุเลขทีข่องสัญญาจางกอสราง 
14.  ลงวันที่                                     ใหระบวุันที/่เดือน/ป ของสัญญาจางกอสราง 
15.  อายุสัญญา                                 ใหระบุจํานวนวันของสัญญาจางกอสราง 
16.  วันเริ่มอายุสัญญา                      ใหระบุวันที่/เดือน/ป เริ่มตนของสัญญาจางกอสราง 
17.  วันครบกําหนดอายุสัญญา        ใหระบุวันที/่เดือน/ป  ครบกําหนดอายุของสัญญาจางกอสราง 
18.  วัน  เดือน  ป                             ใหระบุวัน  เดือน  ป  ที่ไดรับทรัพยสิน 
19.  เลขที่เอกสาร                              ใหระบุเลขที่เอกสารแสดงการไดมาของทรัพยสิน 
20.  รายการ                                       ใหระบุชื่อหรือชนิดของทรัพยสินพรอมทั้งรายละเอียดที่ 

สําคัญอื่น ๆ 
21.  จํานวนหนวย                             ใหระบุจํานวนหนวยของทรัพยสิน  ตอ  1 รายการ 
22.  ใชประจําที่  ใหระบุชื่อหนวยงานผูใชทรัพยสินตามหลักฐานการจายใชงาน 
23.  หลักฐานการจาย                        ใหระบุเลขที่  วันที่ เดือน ป ของเอกสารหลักฐานการจายใชงาน 
24.  หมายเหตุ                                    ใหแสดงขอความอ่ืนที่จําเปน


